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Comment gérer les référentiels
d'actes ¢

Sur votre tableau de bord, faites défiler
votre page jusqu’'d atteindre I'espace
Rapports et actions diverses.

A partir de cette zone, vous pourrez :

1 créer et gérer des critéres;

2 créer et gérer des catégories d'actes.

= Rapports et actions diverses

Ajouter un utilisateur
Voir les différents stagiaires et leurs stages
Suivre la validation des stages
Suivre |a progression des étudiants dans les cours
Gérer les rdles
Voir qui a quel rdle
Gérer les référentiels d'actes :
1 => Les critéres
2 == Le référentiel d'actes
Déclarer étre en stage (étudiants)
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Qu'est-ce qu'un critere ¢

Les critéeres vous permettent de définir

les conditions d'exécution des actes.

Chaque
propres criteres.

A vous de choisir leurs intitulés le plus
précisément et le plus judicieusement

possible.

Quelques possibilités :

* Vu mais non pratiqué

« Pratiqué en simulation
« Pratiqué patient

« Pratiqué en autonomie
+ Etc...

spécialité aura donc ses

Exemple :
Critéres associés au
DES de Neurochirurgie

3

Choisir le DES

* DES Neurochirurgie - NC

Voir tous les DES

Criteres associés au DES

*"Simulation” position - 1

*"aide opératoire™ position - 2

* "opérateur principal” position : 3
*"autonomie” position : 4
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Comment créer des criteres 2

Sur le tableau de bord, dans I'espace
Rapports et actions diverses, cliquez sur
Les critéres, sous Gérer les référentiels
d’actes.

2 Consultez la liste complete de DES et
choisissez votre DES de spécialité.

Si aucun critére n'a été renseigné ou si
vous souhaitez en créer un nouveau,
sous linfitulé  Ajouter un critére,
complétez les champs :

3 saisir le nom d’un nouveau critére;

4 saisir la position du nouveau critére.

5 N'oubliez pas d’enregistrer avant de
poursuivre votre navigation.

= Rapports et actions diverses

Ajouter un utilisateur
Voir les difiérents stagiaires et leurs stages
Suivre |a validation des stages
Suivre |a progression des étudiants dans les cours
Gérer les roles
Voir qui a quel réle
Gérer les référentiels d'actes :
4 = Les crires
== Le référentiel d'actes
Déclarer étre en stage (Studiants)

Choisir le DES

* DES Pédiatrie - Ped

Choisir le DES 2

* DES Allergologie - A
* DES Anatomje st cytologie paihologiques - ACP
*DES Anesihésie Réanimation - AR
* DES Chirurgie Masillo-faciale - CHIF
* DES Ghirurgie oralé - CO
*DES Chirurgie Orthopédique et Traumatologiqusy
*DES Chirurgie pédiatrique - CP
- DES Chirurgle plastique econsirucrice ef esthéligus™ CPRE
* DES Ghirurgie Thoraciaue et Cardiovasculaire -
* DES Chirurgie viscérale et digestive - CVD
* DES Biologie Wédicale - DESBM
* DES Dermatologie etvénérologie -
*DEES Endocrnologs - Disbtologie - Slutrton -on
* DES Gériatrie - G
* DES Génélique médicale - Gelt
* DES Gynécologie - Obstétrique - GO
*NEQ Rundrninaia madinala - A

Critéres associés au DES

Ajouter un eritére

Saisir le nom d'un nouveau critére

Saisir la position du nouveau critére

3
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Comment modifier des criteres 2

1 Toujours dans le méme espace, vous
pouvez modifier les critéres existants en
cliquant sur le bouton correspondant.

Vous pourrez alors :

2 « déplacer le critére dans un autre DES
grdce a un menu déroulant;

3 « modifier le nom du critére;

4 « modifier sa position.

5 N'oubliez pas d’'enregistrer avant de
poursuivre votre navigation.

Choisir le DES

* DES Neurochirurgie - NC

Voir tous les DES

Critéres associés au DES

* "Simulation” position 1 1
*"aide opératoire” position : 2
*“opérateur principal” position : 3 m
* "autonomie” position - 4

Ajouter un critére
Saisir le nom d'un nouveau critére

Moadification du critére

= Déplacer le crithre dans un autre DES

T 12

~ Modification du nom da la catégorie

Woifis la nom du cstire | Seultion 3

= Modification de la position du critére

5 EEmEm
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Comment créer et gérer des catégories
d'actes ¢

= Rapports et actions diverses

Ajouter un utilisateur

Voir les différents stagiaires et leurs stages

Suivre |a validation des stages

Suivre |a progression des étudiants dans les cours
Gérer les roles

Voir qui a quel réle

Gérer les référentiels d'actes :

1 Sur le tableau de bord, dans I'espace
Rapports et actions diverses, cliquez sur
Le référentiel d'actes, sous Gérer les

référentiels d’actes.

2 Consultez la liste complete de DES et

choisissez votre DES de spécialité.

== Les critéres
== Le référentiel d'actes
Déclarer étre en stage (tudiants)

2 Choisir le DES

* DES Allergologie - A
* DES Anatomie et cytologie Damulog\aues ACP
* DES Anesthésie Reanimation -

*DES Chirurgie Maxillo-faciale - CMF

* DES Chirurgie orale - CO

*DES Chirurgie Onnonéd\uue et Traumatologique - COT

* DES Chirurgie pédiatrique

* DES Chirurgie plastique, recunstrumce etestneuaue CPRE

* DES Chirurgie Thoracique et Cardiovasculaire -

* DES Chirurgie viscérale et digestive - CVD

* DES Biologie Médicale - DESBM

* DES Dermatologie tvénéralogie - DV

* DES Endocrinologie - Diabétologie - Nutrition - EDN

* DES Gériatrie - G

* DES Génétique médicale - GeM

* DES Gynécologie - Obstétrique - GO

- a

@ Pundcnlnnio madirala - Ml

o

Qu'est-ce qu'une catégorie d'actes ¢

Les catégories d'actes sur SIDES NG
correspondent tout simplement a un
ensemble d’actes que vous pouvez
demander & vos étudiants de réaliser.

Vous pouvez ajouter manuellement
autant d'actes et de catégories que
vous le souhaitez. Vous pouvez
également leur associer un code.

+ I MODULE 01 : PATHOLOGIE MEDICALES ORALE ET MAXILLOFACIALE 1 thégorie d'actes
> intubation fibroscopique
> intubation sous-mentale
> réalisation de meulage selectif
> Réalisation d'un bloc facial
> Réalisation d une anesthesie locale
> réalisation dune prothese occlusale @ Acte
> trachéotomie
> Y MODULE 02 : CHIRURGIE ORALE
> £l MODULE 03 : CHRURGIE PREPROTHETIQUE ET PRE IMPLANTAIRES
> T MODULE 04 : PATHOLOGIE DE L'APPAREIL MANDUCATEUR
> % MODULE 05 : TRAUMATOLOGIE et URGENCES
> Tl MODULE 06 : PATHOLOGIES TUMORALES
> 1 MODULE 07 : CHIRURGIE ORTHOGNATIQUE
> % MODULE 08 : PATHOLOGIE MEDICALE ET CHIRURGICALE DES GLANDES SALIVAIRES
> I MODULE 09 : CHRURGIE DE RECONSTRUCTION
» 1 MODULE 10 : CHIRURGIE PLASTIQUE et orbitopalpebrale
> 8 MODULE 11 : MALFORMATIONS FACIALES
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Comment créer et gérer des catégories

d'actes ¢

Vous pourrez alors :

« créer une nouvelle catégorie;

modifier une catégorie existante;

« paramétrer une catégorie afin
gu'elle ne soit plus utilisée.

N'oubliez pas d'enregistrer avant de
poursuivre votre navigation.

Choisir le DES

* DES Neurochirurgie - NC
Vair tous les DES

Gérer les catégories d'actes

* Abord erane m

* Abord rachis
*Endoscopie cranienne
* hydrocéphalie
-

* rachis traumatique m

* rachis tumoral

* traumatisme cranien [ERVERITY
*Tumeur cérdbrale m

“Vasculaie
-4 [ ) 5

Ajouter une catégorie

Saisir le nom de la nouvelle 3
catégorie

6 X Em

14/10/2019

11
Comment créer et géerer des catéegories
1
d’'actes ¢
Modification de la catégorie
Si vous cliquez sur Modifier une catégorie, vous - Déplacer la catégorie dans un autre DES
pourrez : PP r— 71
s ~ \ * Modification d ¢
1+ la déplacer dans un autre DES gréce & un eficaton cu nom de 2 categene
menu dérou'cnf; Modifier le nom de la catbgorle | Abord crdne 2
2 « modifier son nom. Attention ne changez pas
sa sémantique par souci de continuité pour
les étudiants ayant commencé ces actes.
~ . . . Choisir le DES
3 Pour arréter d'utiliser une catégorie d'actes, D i e
cliquez sur Ne plus utiliser.  vor s
Les étudiants ayant commencé ces actes Gerer les catégories d'actes
pourront toujours pour assurer une continuité de o
formation. et e ) 3
lis seront invisibles pour les étudiants n'y ayant Sa b a0 meets
jamais eu recours.
. . 4
4 N'oubliez pas d'enregistrer.
12
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Comment suivre les actes effectués par

mes étudiants ¢

Sur le tableau de bord, dans Il'espace Ma
formation pratique (mes stages), la liste des terrains
de stage que vous supervisez s'affiche.

1 Cligquez sur le terrain de stage dont vous souhaitez
consulter les stages.

L'Accueil Stage s'affichera ensuite ainsi :

e stage
Morm du terrin de stage - Démo médecins canfvaculare
Paanéro dagrimiet

Encatants pofessknel - Aline LAPLAGNE
Rsponsabls du tersin ds staga - Aymeric Manst

Cette fonction n'est
disponible que pour
les RTS

Intsmes | ENuiant Avatar, Antine DESBIOLLES, Stephanie LEBON, Bsrwst LE GOFF

Tarrain de stage :
CHU GRENOBLE ALPES CLINQUE DE NEUROCHIRURGIE (§2000178)

# Moies

# Moiies

# Mosilis

14



Comment suivre les actes effectués par

mes étudiants ¢

1 Cliguez sur Journal et suivi des actes dans
le menu situé a gauche.

La liste des étudiants dont vous encadrez
les stages s'affiche.

2 Cliguez sur le nom de I'étudiant dont vous
souhaitez suivre les actes.

Informations pratiques
1 Joumal et suivi des actes
Rendus

Forum

Evaluation et validation de fin de stage

A > Cours > UNESS > Stages > Stages médecine > Stages 3eme cycle > Démo médecii

* Etudiant Avatar

* Antaine Desbiolles
* Stephanie Lebon
* Aymeric Menet

. B

Déclarer des encadrants

14/10/2019
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Comment suivre les actes effectués par
mes etudiants ¢
1 La liste des catégories d'actes de votre DES 1+ B Actes Cimiues
apparait. Vous pouvez ensuite consulter les 2::""“'":t"“9:““'2“j
différents actes en cliquant sur la fleche précédant oot
chaque catégorie. > Gestion dun et cardic cicultoire
> Gestion d'une tachycardie supra ventriculaire + manoeuvre vagale/striadyne
2 Lorsque vous voulez savoir si un acte en particulier e
a été effectué, sélectionnez-le. Pour rappel, un > Gestion dun ST
acte effectué ne garantit ni sa qualité nile fait qu'il > B dctes st
soit maitrisé. G
ivité clinique locale
Un tableau s'affiche comprenant les différents v Bpascine 4
stages de I'étudiant, le nombre d’actes effectués © Consutatn e etcioge
por . Stage Vu Fait avec A fait en validation
* aided'un  autonomie
3 . Sfoge; senior
4 . par critere. 3 om0 temnes-Chu 5 9 6 e 5
5 En tant que RTS ou EP, vous avez la possibilité de Demourgencespédatrnes o o 0
valider ces actes. Veuillez noter que tous les actes
sont automatiquement validés une fois le stage péme médechne artovsaiie o o0 0
évalué.
16
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Comment mes étudiants gerent leurs
actes ¢
Sur le tableau de bord, les étudiants peuvent = N
accéder a la liste des actes via I'espace Ma ..
formation pratique (mes stages), soit en cliquant 4 SR R e eorcommer ¢ o s o
Sur : Mo e races i ' i
1+ Tinfitulé de stage concemé; Zosn |-§§UJ'?QS gﬁggﬁ;ﬁ'gg;‘z
2 - maliste d'actes. qu'ils soient passés par

I'étape 1-3-4

3 En passant par un stage précis, I'étudiant
aura acces a I'Accueil stage. o
4 1l devra ensuite se rendre sur Journal et °
suivi des actes. Il aura ensuite acces aux -
(]
o

5 s Ly - HGL - GHE - HOPITAL NEUROLOGIGUE - NELROCHALEGE G GHRURGE RAGHS.

tableaux recensant les actes accomplis.

Si I'étudiant passe par Ma liste d’actes, il Doscip du tean de tage

aura directement accés aux tableaux Objocts pédagogiaues du stago do ALEXIS MORGADD
des actes. Ce lien n’est activé que si les

étudiants sont déjd passés par les étapes

précédentes.

18



Comment mes étudiants gerent leurs

actes ¢

1 Peu importe si I'étudiant passe par I'Accueil
stage ou Ma liste d'actes, il atteindra la liste des
catégories et d'actes correspondant & son DES.

2 En dépliant un acte en particulier, un tableau

similaire & celui auquel vous avez acces
s'affiche.

L'étudiant peut :

3 < qgjouter & l'aide du bouton + un acte

effectué selon un critére précis et lors du
stage correspondant;

4 « supprimer un méme acte a I'aide du bouton

5 Il peut également voir si ses actes ont été

validés ou non par son RTS ou son EP.

1 ~ M abord arine

2 ~ I Abord créne
~ A.trou detrépan

Stage

Auvergne-Rhéne-
Alpes - CHU de
Grenoble - CHU
GRENOBLE ALPES -
CLINIQUE DE
NEUROCHIRURGIE

Auvergne-Rhéne-
Alpes - CHU de
Grenoble - CHU
GRENOBLE ALPES -
CLINIQUE
REANIMATION

> A trou de trépan

> B. craniotomie convexité

> ¢ mie pt e

> F. craniotomie trans-sinus frontal
> G. craniotomie exposant le 555
> H.voie transphenoicale

> M abord rachis

> 1 Endoscopie cranienne

> 1 hydrocéphalie

> 1 rachis degenerati

> T rachis traumatique

Simulation  aide opérateur  autonomie
opératoire  principal

3o o

[ 0

40 o
o o
]

[

o.00.0
.00.0

5

validation

Non
validé

Non
validé
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Comment mes étudiants gerent leurs

actes ¢

1Si un message d'erreur s'affiche aprés que 4

I'étudiant ait cliqué sur Ma liste d'actes ou Journal

et suivi des actes dans I'Accueil stage, ou si aucun

stage n'apparait dans Ma formation pratique (mes

stages), cela indique :

- soit que I'étudiant n'est pas inscrit au sein de
son DES;

« soit qu'il n'est pas rattaché & un stage.

Il ne sera possible d'accéder & la gestion des
actes que si ces deux conditions sont remplies.

2 Lles étudiants sont rattachés a leur stage
automatiquement sur SIDES NG. Si cela n'était pas
le cas, il faut alors qu'ils cliquent sur Déclarer étre
en stage dans |'espace Rapports et actions
diverses sur leur tableau de bord.

= Rapports et actions diverses

Voir qui a quel rdle

2 Déclarer &tre en stage (étudiants)

20
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« Guides Enseignants / RTS / EP : tous les outils de I'espace stage (cliquez ici)

Pour aller plus loin :

« Guide étudiants : Faire une demande de déclaration de stage / modifier son
affectation (cliquez ici)

« Guide étudiants : Accéder et s'inscrire a la session DES de ma spécialité (cliquez
ici)

Réalisation : UNESS.FR

www.uness.fr

UNESS.fr

Nous vous remercions d'avoir suivi ce
guide.

Pour toutes questions techniques,
veuillez contacter notre cellule d'assistance a I'adresse :

support@uness.fr
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https://sides.uness.fr/elearning/course/index.php?categoryid=8182
https://sides.uness.fr/elearning/pluginfile.php/295140/mod_resource/content/1/Guide%20Etudiant_déclaration%20de%20stage.pdf
https://sides.uness.fr/elearning/pluginfile.php/294472/mod_resource/content/4/Guide%20Etudiants%20accès%20aux%20sessions.pdf

